PEMERINTAH KABUPATEN KOTAWARINGIN TIMUR
PEMERINTAH KECAMATAN TELAGA ANTANG

Nomor SOP 001/5-2.0-0 0-0 022028

Tanggal Pembuatan Thursday, 16 July 2028

Tenggal Revisi Jull 2028

Tanggal Efekt! Jull 2029

Disahkan oleh Camat Teiaga Antang
Kabupaien Kotaasngn Trwr

Nama SOP  PengelolasnVset Desa

Dasar Hulum

Kualifikas| Pelaksana

1 Undang-Undang Nomor 6 tahun 2014 tentang Desa.

2 Peraturan Daerah Kabupaten Kotawanngin Timur Nomor 02 Tehun 2020
lentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Kotawaringin Timur
3 Peraturan Menten Dalam Negeri Nomor 1 Tahun 2016 tentang Pengelolaan Aset
Desa dan Permendagri Nomor 3 Tehun 2024 tentang perubahan atas Permendagri
Nomor 1 Tahun 2016

4 Permendagr Nomor 3 Tahun 2024 perubahan stas Permendagr Nomor 1 Tahun
2016 tentang Pengelolaan Asel Desa yg menyesuaixan aturan torkait
pemincahtanganan penatausahaan pelaporan sena tukar menukar aset desa

1 Memshami peraturan lerkat Peman'astan Barang Vil Desa
2 Memaham prosedyr Pengeiciaan Aset Mk Desa

Keterkaltan SOP Peralatany Pertenghapan

1 SOP Pengedaan barang 1 Buky Pegoman Asel Desa

2 SOP Penenmaan Barang 2 Budy Sarana can prasarana hantr
) SOP Penyimpanan Barang ) Apinan SIMPADES

4 SOP Pemanfaatan Aset Tanah Kas Desa

Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Jixn pemanfaatan barang miia daerah Ldak datur akan berpengaruh

0 pada pendapatan daerah
b Penggelapan barang mix daeratvNegara
¢ Tdak tertd administrasi

Pemantatan barang mik desa / Wnah Las Orss Pary G807 elagy Qe Jna
Penggunaannya dan Pemanfaatarnrmys uniid tertd edmnaram




Penanggung Jawab Mutu Baku
< 3 TPK Penyedia &
No Uraian Kegiatan Pelaksanan Kaur | Sekretaris Tim Pengurus Penguna Tim Kepala
(FO) Umum Desa Kx:ur Pemerlksa Par;:rsi:tah Barang Barang Inventarisasl Desa Famyatian aky Sripus
Menerima dan Dokumen Dokumen
mengagendakan permohon Usulan
1 | berkas Usulan an 1 Jam
Kebutuhan Aset : ; Kebutuhan
engka
Desa gkap Aset
Mengidentifikasi 4 x Usulan
2 | Kebutuhan Aset Daftar 2Jam | Kebutuhan
Desa Kebutuha Aset
n aset
R Daftar - Daftar
3 X::ETS:; :sulan CJ | Kebutuha | 2 Jam Kebutuhan
1 n aset Yang Disetujui
- Dokumen Rencana
Persetujuan : : p
4 | katiitihan _ D lengkap 1 Hari Kebutuhan
I Aset
&] ’ Barang
Pengadaan Aset yang Barang
. Sesuai APBDes o pesan : 2 bman, Diterima
! : sesuai
= Kelengka
6 Pemeriksaan pan hasil 1 Hari Bfa
Barang pengadaa Pemeriksaan
n lengkap
Gy Barang
Serah Terima | O Lengkap Ba Serah
‘ 3 Jam {
" Aset | : dan Terima
tersedia
Pemberian Kode A Barang
8 it Lengkap 3Jam. | Aset Berkode
L
Pencatatan Ke Dokumen
Y ] A
9 | Buku Inventaris & barang 1 Hari DLl
Tercatat
KIB lengkap
] Dat
Input Data Ke ala wius
10 | Sistem Informasi lengkap 1 Hari Datiletgltal
Aset Desa e




Penanggung Jawab Mutu Baku
< : : TPK Penyedia &
No Uraian Kegiatan Pelaksanan | Kaur | Sekretaris Tim Pengurus | Penguna Tim Kepala
(FO) Umum Desa K ! Pemeriksa Pemerintah Barang Barang Inventarisas! Desa Eenyataan Wapu s
aur Desa
Dok
Penetapan o : Sk Pengguna
11 | Pengguna Barang 1 Hari Haar
Barang Lengkap g
Pemanfaatan Barang
Aset Sesual | Lengkap
12 | Ketentuan dan 1 Hari . A?et s
Pemeliharaan imanfaatkan
Rutin
Monitoring Barang Laporan
Kondisi Aset Lengkap Monitoring
- F | 1Hari | Dan Daftar
nventarisasi oy
Ulang Inventarisasi
aset
Penyusunan ¥ Dokumen Laporan
14 | Laporan Aset lengkap 1Hari | Pengelolaan
Desa Aset Desa
Penandatangan l Dokumen Laporan di
15 | Laporan Aset D lengkap 1Jam | tandatangani
Desa il kepala desa




